Guatemals, 30 de noviembre de 2,016
informe 02-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De |z manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Técnico-Profesionales No. 1907-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero
1025-2016, correspondiente al mes de noviembre del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentado la factura nimero 0000103 serie “A”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Apoyar en la recopilacidn de informacion del personal en sus diferentes renglones
presupuestarios

b) Apoyar en la programacion de informacién recopilada en sus diferentes madulos

¢} Brindar apoyo en la implementacion de los médulos tales como: informacién general,
vacaciones, control de presupuesto, sueldos v salarios y registro de entradas v salidas de!
persenal en sus diferentes Direcciones Generales

d) Brindar apoyo en la verificacion de funcionamiento de la red para la descentralizacién de
dicha base de datos en las diferentes Direccione Generales como el Despacho Superior del

Ministerio
e} Apoyar en la implementacion de reporteria a requerimiento de la jefatura

f) Otras actividades que le sean asignadas por la Jefatura.



RESULTADOS OBTENIDOS:

e Apoyo en la elaboracion e instalacién de la Base de Datos para el Registro v Control de Ia
Correspondencia de a Delegacién de Recursos Humanos de Patrimonio Cultural y Natural

e Se apoyo en la conformacién del anteproyecto de ia informacidn para el pago de Bono Pacto,
correspondiente a los meses de Febrero a Abrii del 2016.

s Se apoyo en la recopilacién de la informacion del perscnai' del Viceministerio de Patrimonio
Cultural y Natural en sus diferentes renglones presupuestarios para la elaboracién de {a base
de datos del registro v control dei perscnal en sus diferentes renglories presupuestario que
maneja el Viceministerio.

¢ Brinde apoyo en la elaboracidon del anteproyecto del Organigrama de la Direccion General de
Patrimonio Cultural y Natural.

s Se apovo en el reguerimiento de ia creacidn de los usuarios para SICOIN, SIGES vy
Guatenominas.

&«  Brinde apoyo en preparacion de los oficios para tres centros de costo, para la revisién
correspondiante por sobregiros en aigunos renglones presupuestarios

s Apoyo en ia implemeantacién de la elaboracion de los Certificados del [GSS para el renglan 031,
por medio impresc.

e Se apoyo en la recopilacion de la informacion del compromiso v devengado para el pago de fas
nominas bajo los rengiones presupuestarios 011, 021, 031 y 029 cerrespondiente al mes de

noviembre de 2016,

e Se apovo en la preparacion deil expediente de la medificacion presupuestaria para el pago de
. los meses de noviembre y diciembre, dei pago del complemento de 3 servidores

o Se apoyo en la recopilacidon de ia informacién del compromiso y devengado para el pago de las
nominas bajo los rengiones presupuestarios 011, 021, 031 y 029 correspondiente al mes de
Diciembre de 2016 v el aguinaldo a ios renglones gue se afectan.
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